填报说明：
1、请按照实际情况，填写“公用房屋基础信息统计表”。其中房间号，请填写本单位使用管理的所有公用房屋房间号，包括仓库、体育更衣室、发射台、网络服务器等房间。因房间改造，拆分房间的，以原有房间号A和房间号B表示，房间合并的，请做附表说明;地下空间用“B+数字”表示，原来无房号的在备注中说明。
    2、使用面积。请用激光测距仪等辅助设备，测量计算出房间的使用面积，结果保留小数点后两位。
    3、房间名称。请根据实际情况，填写“办公科室名称、实验室名称、教研室名称、多媒体教室、固定座椅教室、活动桌椅教室、语音室、微机室、学生会办公室、资料室、会议室、餐厅、礼堂/报告厅，体育馆，学生公寓、仓库”等具体名称。
    4、房间性质。请选择“教室,实验实习用房,图书馆,室内体育用房,校行政用房,院系及教师办公用房,师生活动用房,学生宿舍,食堂,后勤及附属用房,留学生生活用房,外籍教师生活用房,专门科研机构用房,继续教育用房,经营性用房”，如果未在表内列出的，请选择“其他”，并在备注中补充说明情况。
5、使用人为多人的，人名之间用顿号隔开；公用房产(如会议室、实验室等)可填写管理人。
6、为确保数据真实可信，上报前请各部门、单位组织人员认真检查、复核。
