公用房借用申请流程图








                                                      
                                        


用房单位提出书面申请


(国资处网站下载《淮阴工学院公用房借用审批表》）





借用部门、单位填写好审批表，包括用途、借用时限、申请理由等





国资处论证后签署意见











校领导审批





通知借用单位办理用房领用手续





到期归还钥匙








